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第6條  董事會秘書或委員會委任的代表作為委員會秘書，與委員會主席一同負責起

草和決定會議議程（輔以說明性資料及文件）。 

第7條  公司董事會辦公室承擔委員會的工作聯絡、會議組織、材料呈遞與文檔保管

等日常工作。 
 

第 二 章  委 員 會 的 人 員 組 成 
 

第8條  委員會由5 
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(3)收集董事、總裁和總裁以外的高級管理人員人選的職業、教育背景、詳細的工作

經歷、全部兼職等情況，形成書面報告； 

(4)徵求董事、總裁和總裁以外的高級管理人員候選人對是否同意作為被提名人的意

見； 

(5)召集提名委員會會議，根據董事、總裁和總裁以外的高級管理人員的任職條件，

對被提名人員進行資格審查，形成董事、總裁和總裁以外的高級管理人員提名人選

的決定，並報董事會；及 

(6)根據董事會決議和反饋意見進行其他後續工作。 

 

第 四 章  委 員 會 議 事 規 則 
 

第15條  委員會會議分為定期會議和臨時會議。會議通知應於會議召開前七天通知

全體委員。 

第16條  委員會每年應至少召開兩次定期會議。為履行委員會職責，委員會主席可

根據需要召開臨時會議。 

第17條  委員會會議應由三分之二以上的委員出席方可舉行。委員會會議一般以委

員親自出席或委託其他委員代理出席的方式召開。在委員會主席認為合適的情況下，

委員會會議也可通過電話會議或其他通訊方式召開。 

第18條  每一委員最多接受一名委員委託。獨立非執行董事委員因故不能親自出席

會議的，應委託其他獨立非執行董事委員代為出席。 

第19條  會議由委員會主席主持。如主席因特殊原因無法出席會議，則由出席會議

的委員推選一名獨立非執行董事委員主持該次會議。 

第20條  委員會會議必要時可邀請公司董事、監事、高級管理人員或第三方列席會

議，僅委員會之成員有權於委員會會議上投票。委員會主席可要求非委員回避某會

議或該會議的某部分。 

第21條  需委員會審議的提案或議題，每一委員有一票表決權。主席與其他委員一 

樣，只擁有一票表決權。 

第22條  當委員會主席提議對某一提案或議題進行表決時，該提案或議題必須經全

體委員的過半數通過才能形成決議。 
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第23條


